Note d'information

e o, # . &_’ 2
« Activité Partielle » BILLARD et AssoCiés

EXPERTS-COMPTABLES
COMMISSAIRES AUX COMPTES

Cher Client,

Nous faisons suite a plusieurs de vos interrogations et vous transmettons cette note vous expliquant les
différentes étapes de la mise en ceuvre de I’activité partielle.

Vous avez tous effectué la demande de création de compte.
Sous un délai d’au moins 1 semaine, vous allez recevoir les mails suivants :
- Un mail de noreply@asp-public.fr pour votre identifiant,
- Un mail de noreply@asp-public.fr pour votre mot de passe,
- Un mail de noreply@asp-public.fr pour vous informer de I’activation de I’habilitation.

Tant que vous n’avez pas recu les 3 mails vous ne pourrez pas vous connecter a votre compte.
Pour ceux d’entre vous ayant déja percu des aides a I’embauche ou ayant déja effectué une demande
d’activité partielle, vous ne recevrez que le mail d’activation de 1’habilitation, car votre identifiant et
votre mot de passe pour accéder a votre compte d’activité partielle sont les mémes que ceux pour votre
dossier d’aide (site ASP, SYLAE) ou de précédente(s) demande(s) d’activité partielle.

A réception des mails, vous pouvez vous connecter a votre compte.

Tous les champs en jaune sont a compléter

Nantes Pontchateau Saint-Nazaire ~ www.billardetassocies.fr
Parc d'Activités de Maisonneuve Sitge Sodial S ﬁer’gD contact@billardetassocies.fr
19 Rue Marcal Dassault 4 Rue de la Julotierie 18, Bd Paul Perrin _— SARL au capital de 70 000 Euros
44986 STE LUCE S/LOIRE Cedex 44160 PONTCHATEAL 44600 SAINT-NAZAIRE eomsan 48 301 227 R.C.5 St-Nazaire - Code NAF 6320 2
WO0240 256340 WO0240 88 00 49 W02 40 88 00 49 @ Inscrite au Tableau de 'Ordre de la région d'Angers
20240256301 =102 40 0167 40 =02 4001 67 40 = Ingecrite & la Cour d"Appel de Rennes
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BONJOUR,
———————

1
MODIFIFR MON

COMPTF

NFMANDE CREATION
IF COMPTE BILLARD ET ASSOCIES

4RWL2T0N024
LOIRE-ATLANTIOUE

Actif

04462850100

BILLARD ET ASSOCIES
Du 17/03/2020 au 16/08,/2020

Enattente d'instruction UD

a

BONJOUR,

MODIFIFR MON

COMPTF Mentions Idgales Conditions générales Contacter le support technigue

d'utilisation

NFMANDE CREATION
DF COMPTE

1. Création de I’établissement (1)

Lorsque vous accédez a votre compte, vous devez renseigner les informations liées a 1’établissement.
- Voir mes établissements
- Rechercher
- Sélection de I’établissement

Si aucun établissement n’est accessible, il faudra attendre au moins 1 jour pour que I’établissement
soit accessible.
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E= .

Rirvicr
USATION PREALABLE  DECISIONS D'AUTORISATION  DEMANDES D'INDEMNISATION BILLARD ET ASSOCIES | eric.leroueilL
WIDIFIER WOHEONFTE

DEMANDE CREATION COMFTE Fiche établissement
Dénomination de |'établissement * : N*Siret
Numéro de I'établlssement : Numé ro de voie : Extensionde vole Type devoie:

4 v Rue v
Adresse électronique * : Libellé de voie *
Téliphone e : Complément dad resse:
Télécopie
Code postal Ville
Représentant légal
Ciwilieeg = Nom *: Prénom*® Qualité *
— - — — '
Forme juridigue * Code NAF2 *
v Actwvités comptables
Unité départementale Délégation régionale :
UD 44 Loire Atlantique DR ASP Bretagne
L'établissement appartie nt-l & une entreprise & établissements multiples ? . Oui Nop
cocher oui uniquement si vous avez plusieurs établissements

partie présente si vous avez coché "oui" a établissements multiples I
Dénomination entreprise * : Numé ro de voie : Extensionde vole Type devole:
— 4 v | Rue v
Adresse Slectmnigue * : Libellé de vsie *
" —
Téléphone fixe : Complément dadresse :

2 Télacopie :

Code postal : ville:
ericleroueill 1
MODIFIER MON COMFTE
Représentant légal
Civilité = : Nom * Prénom® Qualité = :
=

L1 '

Nombre de salafésen personnes physiques *:

Nombre de salarésen équivalent temps plein *

Ersblissement

0
(I

/1 '

Entrepr

O
L1

ise

Nam

prénam

Ttuisire ducampte

————

Adreses Eaciranque

Tdonane

an

Etat de 'établissement

Etat
Actif

Vous pouvez rencontrer

Contingent annuel dheures ind emnisables par sslarié

renouveler ’enregistrement du RIB jusqu’a la validation.
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Tout en bas de la page, dans « autres informations » vous devez choisir dans le menu déroulant, le
choix du personnel non navigant (1000 heures par an), la date de début est bloquée en 2012 et la date
de fin n’est pas accessible, validez la fenétre avec ces infos.

Pour valider les informations de 1’établissement, il faut cliquer sur le bouton « enregistrer » en haut a
gauche.

Si I’établissement n’est pas validé, vous ne pourrez effectuer la demande d’autorisation
préalable

2. Création de la demande d’autorisation préalable (2)

Vous devez suivre les étapes et compléter tous les champs marqués en jaune.

- 1 Etablissement

- 2 motifs et mesures

- 3infos activité partielle
- 4 espaces documentaires
- b5récapitulatif

Entre chaque étape vous devez « enregistrer » pour passer a I’étape suivante.

1. Etablissement

DEMANDES D'INDEMNISATION

BILLARD ET ASSOCIES |:|

— Demande d'autorisation préalable

1. ETABLISSEMENT

- 2 — 3 — 4 — 5
2. MOTIFS ET
MESURES

3. INFOS ACTIVITE

4. ESPACE
DOCUMENTAIRE : :
Numéero DAP Statut

5. RECAPITULATIF

PART.
{ IDENTIFICATION DE LA DEMANDE D'AUTORISATION PREALABLE |

ENREGISTRER ‘ INFORMATIONS SUR L'ETABLISSEMENT |
TELECHARGER LA = T o Girot

DEMANDE Dénomination N* Siret

HISTORIQUE |:| I:|
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Représentant légal : Forme juridique

| I —

En qualité de Activité
Adresse Téléphone
‘ Télécopie Adresse électronique
1. ETABLISSEMENT
‘ EFFECTIFS
2. MOTIFS ET
MESURES ER.Y ;
Etablissement Entreprise

3. INFOS ACTIVITE Nombre de salariés en personnes physiques I:l |:|

PART.
Nombre de salariés en équivalent temps plein I:I :l

—

4. ESPACE Date de la journée de solidarité dans I'établissement*
DOCUMENTAIRE I 01/06/2020 -]

5. RECAPITULATIF

ORGANISME PARITAIRE COLLECTEUR AGREE

ENREGISTRER

Nom de I'OPCA dont reléve I'établissement Téléphone

TELECHARGER LA
DEMANDE

Numéro, extension et type de voie Libellé de voie

HISTORIQUE
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Complément d'adresse Adresse électronigue

Ville :

Code postal :
L] —

[0 Je n'accepte pas la transmission des données & I'OPCA et/ou aux partenaires pour des actions spécifiques
d'accompagnement dans le cadre de |'Activité Partielle.

a

eric.leroueill { PERSONNE A CONTACTER

Personne responsable pour toute la gestion administrative liée a I'activité partielle (réception des courriers

1. ETABLISSEMENT
électroniques d'acceptation ou de refus d'allocation, signature des documents...)

2. MOTIFS ET

MESURES Nom / Prenom

3. INFOS ACTIVITE ) . N

PART. Adresse électronique Téléphone
I |

4. ESPACE

DOCUMENTAIRE

5. RECAPITULATIF ENTREPRISE

.

Dénomination de I'entreprise |

Numéro de voie :

ENREGISTRER
Extension de voie :

TELECHARGER LA
DEMANDE D
HISTORIQUE Type de voie : Libellé de voie :

(I

Complément d'adresse : Ville :

Téléphone fixe : Code postal :
— —

Représentant légal : en qualité de :

[ —/———

&

eric.leroueill ‘ RIB

1 ETABLISSEMENT Libellé du compte Titulaire du compte

2. MOTIFS ET
MESURES Code BIC Code IBAN
3. INFOS ACTIVITE
PART.
*ch bligatoi
4, ESPACE champs obligatoires CONTINUER

DOCUMENTAIRE

Cabinet Billard et associés Page 6 sur 10



http://www.billardetassocies.fr/

2. Motifs et mesures

DEMANDES D'INDEMNISATION

F3
1

1. ETABLISSEMENT

2. MOTIFS ET
MESURES

3. INFOS ACTIVITE
PART.

4. ESPACE
DOCUMENTAIRE

5, RECAPITULATIF

ENREGISTRER

TELECHARGER LA
DEMANDE

HISTORIQUE

2
[ ]

1. ETABLISSEMENT

2, MOTIFS ET
MESURES

3. INFOS ACTIVITE
PART.

4. ESPACE
DOCUMENTAIRE

5. RECAPITULATIF

ENREGISTRER

TELECHARGER LA
DEMANDE

HISTORIQUE

Cabinet Billard et associés

BILLARD ET ASSOCIES | I:l

Demande d'autorisation préalable

1 — _— 3 — 4 — 5
IDENTIFICATION DE LA DEMANDE D'AUTORISATION PREALABLE |
Numéro DAP* Statut
MOTIF DE RECOURS A LA MISE EN ACTIVITE PARTIELLE * |

(O Conjoncture économique (O Sinistre ou intempéries de caractére exceptionnel

|;—'§. cocher si vous n'étes pas obligé de fermer par décision administrative

@) (O Transformation, restructuration ou modernisation

Difficultés d'approvisionnement en matiéres premiéres ou eesdnetgilations et des batiments
@® Autres circonstances exceptionnelles. A préciser :

O Attentats

O Cyber-attaque

QO Inondations

O Marée Noirle

(O Phénomeéne climatique grave
(O Probléme sanitaire grave

O Gréve

(O Brexit

@ Coronavirus | cocher si vous étes concerné par la fermeture administrative de votre entreprise

O Autre

Quels sont les circonstances et motifs de la mise en activité partielle de votre établissement ?*

vous devez détailler ic1 toutes les contraintes économiques qui vous contraignent a mettre en oeuvre A
l'activité partielle. il s'agit d'étre le plus complet possible
- pb de fermeture administrative. pb d'annulations clients
- pb d'approvionnement

- pb de livraison.

MESURES MISES EN OEUVRE POUR LIMITER LE RECOURS A L'ACTIVITE PARTIELLE
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eric.leroueill

1. ETABLISSEMENT

2. MOTIFS ET
MESURES

1. INFOS ACTIVITE
PART.

4. ESPACE
DOCUMENTAIRE

5. RECAPITULATIF

3. Infos activité partielle :

¥ o Bgalits + Fratecin

JBLIOUE FRAY

a

EFRTroGATNTS

[JRéduction concertée de la durée du travail

[ Attribution de congés payés

[] Formation

M] Autres. A préciser :

[ Prise de jours RTT

[ Modification de I'activité, diversification des marchés

mise en ceuvre du télétravail [ ]

|toute mesure ou ameénagement |

DESCRIPTION DE LA SOUS-ACTIVITE

Il s'agitd'une *:

® Réduction d'activité

Cette réduction ou suspension d'activité concerne® :

ajuster si fermeture
administrative

}O Suspension d'activité

@ La totalité de I'établissement |ajuster en fonction de la [7) Une partie de I'établissement

* champs obligatoires

DEMANDES D'AUTQORISATION PREALABLE

. PEMANDES D'INDEMNISATION

2. MOTIFS ET
MESURES

3. INFOS ACTIVITE
PART.

4. ESPACE
DOCUMENTAIRE

TELECHARGER LA
DEMANDE

HISTORIQUE

BESOIN D'AIDE ?

Consultez notre base
documentaire
ou contactez le support
technique

Mentions légales

fermeture totale ou
seulement de certains
service

CONTINUER

Conditions générales Contacter le support technigue

DECISIONS D'AUTORISATION

BILLARD ET AS50CIES

[ ]

Demande d'autorisation préalable

.

IDENTIFICATION DE LA DEMANDE D'AUTORISATION PREALABLE 1

Numéro DAP*

Statut
EN ATTENTE D'INSTRUCTION UD

DESCRIPTION DE VOTRE DEMANDE D'ACTIVITE PARTIELLE ’

Période prévisionnelle de I'activité pard:

Date de fin*

1

Date de début®

vous devez indiquer au minimum 6 mois d'activité partielle a compter du ler jour ou les salariés n'ont pas
travaillé. (soit par exemple du 17/03/2020 au 16/09/2020) pour éviter tout renouvellement de demande]|

Cabinet Billard et associés
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Effectif concerné par I'activité partielle dans I'établissement en Perschnes Physiques * : |:|

Nombre total d'heures demandées pour la période prévisionnelle d'#&@00té partielle * :
nbr salariés * 1000 heures

eric.leroueill AVIS DU CSE |
1. ETABLISSEMENT Avis émis par le comité social et économique*
2. MOTIES ET (O Favorable (C Défavorable @ Sans objet
MESURES
3. INFOS ACTIVITE Date de l'avis du CSE :
PART.
4. ESPACE
DOCUMENTAIRE
ENGAGEMENTS
TELECHARGER LA L'établissement a-t-il, préalablement a cette demande, déja placé ses salariés en activité partielle
DEMANDE au cours des 36 derniers mois précédant la date de dépot de la demande d'autorisation préalable ? *
O Oui (® Non
HISTORIQUE
En cas de non-respect de I'engagement (ou des engagements) souscrit(s) par I'établissement,
I'administration peut procéder au recouvrement de tout ou partie des sommes versées pour tout ou partie
de la période couverte par l'autorisation (article R.5122-10 du code du travail).
* - Her H
BESOIN D'AIDE ? champs obligatoires
c °":;L‘j;::::r:m Mentions légales Conditions générales Contacter le support technique
ou contactes le support d'utilisation
technique

4. Espaces documentaires
5. Récapitulatif

Ces étapes permettent de transmettre les documents venant justifier et illustrer vos contraintes
économiques et de valider les conditions générales du site.

A la fin de la demande, aprés avoir validé toutes les fenétres et envoyé votre demande, n’oubliez
pas de cliquer sur le menu a gauche « télécharger la demande » afin de conserver une synthése
de votre demande.

Sous un délai de 48 heures vous recevrez un avis de validation ou de refus de votre demande
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Suite de I’acceptation de votre demande

Si votre demande est acceptée, chague mois, vous devrez :
- Nous envoyer 1’état préparatoire avec les heures chémées,
- Faire une demande d’indemnisation sur le site de I’activité partielle (nous vous ferons parvenir
une note explicative, aprés notre premier test)

Etat préparatoire :

Dans la partie absence vous pourrez nous indiquer pour chaque salarié le total mensuel des heures
chomées avec le code HC ainsi que la période d’activité partielle. Afin d’assurer un calcul fiable nous
vous prions de bien compléter pour chaque salarié, la partie gauche de 1’état préparatoire relative a la
répartition hebdomadaire de travail.

Nous vous rappelons que I’indemnisation de I’activité partielle se fait uniquement sur la base de
I’horaire 1égal (hors heures supplémentaires).

Si vous souhaitez rémunérer vos salariés sur la base de 70% du brut (avec heures supplémentaires),
nous vous remercions de nous en informer sur 1’état préparatoire.

Dans la mesure ou cette note d’information ne vous permet pas d’effectuer la demande d’autorisation
préalable pour la mise en ceuvre de I’activité partielle, ou si vous étes dans I’incapacité d’effectuer
cette demande, nous sommes a votre disposition afin de réaliser cette demande pour votre compte dans
le cadre d’une mission spécifique.

Nous restons a votre disposition pour tout renseignement complémentaire.
Recevez Cher Client, nos cordiales salutations.

Eric LEROUEIL
Responsable Service RH

T——
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